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Rozdział  1 

 
Obowiązujący wykaz kont 

 
 

§ 1. W budŜecie Gminy Miasto Szczecin obowiązują niŜej podane konta:  

 

1. Konta bilansowe: 
 
 
1) 133 - Rachunek  budŜetu 

2) 134 - Kredyty bankowe 

3) 135 – Rachunek środków na niewygasające wydatki  

4) 140 - Środki pienięŜne w drodze 

5) 222 - Rozliczenie dochodów budŜetowych 

6) 223 - Rozliczenie wydatków budŜetowych 

7) 224-  Rozrachunki budŜetu 

8) 225 – Rozliczenie niewygasających wydatków 

9) 240 – Pozostałe rozrachunki 

10) 250 - NaleŜności finansowe 

11) 260 - Zobowiązania  finansowe 

12) 290 – Odpisy aktualizujące naleŜności 

13) 901 - Dochody budŜetu 

14) 902 - Wydatki budŜetu 

15) 903 - Niewykonane wydatki 

16) 904 - Niewygasające wydatki 

17) 909 - Rozliczenia międzyokresowe 

18) 960 - Skumulowane wyniki budŜetu 

19) 961 – Wynik wykonania budŜetu 

20) 962 - Wynik na pozostałych operacjach 

21) 968 - Prywatyzacja 
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2.  Konta pozabilansowe: 

 

1) 991 - Planowane dochody budŜetu 

2) 992 - Planowane wydatki budŜetu 

3) 993 - Rozliczenia z innymi budŜetami 

4) 994 – Planowane przychody budŜetu 

5) 995 – Planowane rozchody budŜetu 

6) 996 – Poręczenia i gwarancje 

7) 997 – Plany finansowe gospodarki pozabudŜetowej 
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Rozdział 2 

 
Zasady funkcjonowania kont bilansowych 

 
 

§ 2.1. Ogólne zasady funkcjonowania kont bilansowych 

W funkcjonującym od 1 stycznia 2009 r. Zintegrowanym Systemie Informatycznym - 
Finansowo Księgowym (ZSI-FK) wszystkie konta bilansowe mają tą samą strukturę, tj. 

XXX – XX - XXX, 
Pierwsze „xxx” zawsze oznaczają „symbol konta księgowego”, natomiast kolejne „x…” mają 
określone znaczenie analityczne zaleŜne od rodzaju konta. 

Generalną zasadą jest, Ŝe klasyfikacja budŜetowa nie jest zawarta w strukturze konta,  
lecz w tzw. wymiarach i atrybutach, w szczegółowości wynikającej z rodzaju operacji.  

1) Dochody – wymiary wprowadzane są w pełnej szczegółowości, tj.: 
a) dział, 
b) rozdział,  
c) paragraf, 
d) dysponent, 
e) jednostka budŜetowa lub podjednostka, 
f) podział administracyjny (gmina, powiat), 
g) podział kompetencji (własne, zlecone, porozumienia), 
h) źródło dochodów. 

2) Przychody – szczegółowość: 
a)  paragraf, 
b) źródło przychodu. 

3) Wydatki  – występują trzy warianty szczegółowości wymiarów, w zaleŜności od rodzaju 
jednostki budŜetowejtj, dla której przekazywane są zasilenia na realizację wydatków 
budŜetowych, tj.: 

a) Urząd Miasta –  
- jednostka budŜetowa, tj. UM (01), 
- projekt UE (w przypadku realizacji wydatków współfinansowanych przez Unię 

Europejską) 

b) Jednostki oświatowe – szczegółowość: 
- dysponent,  
- jednostka budŜetowa, tj. jednostki systemu oświaty (11), 
- projekt UE (w przypadku realizacji wydatków współfinansowanych przez Unię 
Europejską) 

c) pozostałe jednostki budŜetowe – szczegółowość: 
- dział, 
- rozdział, 
- dysponent, 
- jednostka budŜetowa lub podjednostka, 
- podział administracyjny (gmina, powiat), 
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- podział kompetencji (własne, zlecone, porozumienia), 
- projekt UE (w przypadku realizacji wydatków współfinansowanych przez Unię 

Europejską) 

4) Rozchody – szczegółowość: 
a) paragraf, 
b) działanie rozchodów. 
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§ 3.1. Konto 133 - RACHUNEK   BUDśETU 
 
 
Konto 133 słuŜy do ewidencji operacji pienięŜnych dokonywanych na rachunkach bankowych 
budŜetu Gminy Miasto Szczecin. 

2. Zastosowanie atrybutu „Projekt UE” umoŜliwia ustalenie stanu środków kaŜdego 
wyodrębnionego projektu realizowanego ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych 
niepodlegających zwrotowi oraz ze środków europejskich zgodnie z zasadami 
obowiązującymi dla danego programu w ramach, którego realizowany jest projekt. 

3. Operacje pienięŜne mogą dotyczyć: 
1) realizowanych przez budŜet Gminy Miasto Szczecin dochodów własnych, 
2) realizowanych przez budŜet Gminy Miasto Szczecin dochodów w postaci środków  

z budŜetu Unii Europejskiej, 
3) realizowanych przez budŜet Gminy Miasto Szczecin dochodów w postaci środków 

pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, 
4) dochodów realizowanych na rzecz gminy przez urzędy skarbowe, 
5) dochodów realizowanych przez podległe jednostki budŜetowe, 
6) środków otrzymanych z innych budŜetów, np. z budŜetu państwa - subwencje,dotacje  

na zadania własne i zlecone; na podstawie porozumień między jednostkami samorządu 
terytorialnego, dofinansowania, 

7) zaciągniętych kredytów bankowych, 
8) realizowanych bezpośrednio przez budŜet gminy wydatków budŜetowych, 
9) środków przelanych podległym jednostkom budŜetowym na realizację ich wydatków, 
10) spłat zaciągniętych kredytów bankowych, 
11) przekazywania wolnych środków na lokaty bankowe i ich zwroty, 
12) środków na niewygasające wydatki, 
13) przekazania środków podległym jednostkom budŜetowym na realizację ich wydatków  

w zakresie programów pomocowych realizowanych z budŜetu Unii Europejskiej, które 
będą refundowane przez Unię Europejską oraz ze źródeł zagranicznych  
nie podlegających zwrotowi, 

14) refundacji środków pochodzących z z budŜetu Unii Europejskiej , 
15) wpływ odsetek od lokaty terminowej 

4. Zapisy księgowe na tym koncie dokonywane są wyłącznie na podstawie 
dokumentów bankowych, w związku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) muszą być 
zgodne z zapisami w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu w dokumencie 
bankowym, księguje się sumy zgodne z wyciągiem, natomiast róŜnicę wynikającą z błędu 
przenosi się na konto 240 jako „Sumy do wyjaśnienia”. RóŜnicę tę wyksięgowuje się na 
podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu. 
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5. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

6. Konto 133 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Winien konta 133 oznacza stan 
środków pienięŜnych na rachunku budŜetu, a saldo Ma – kwotę wykorzystanego kredytu 
bankowego udzielonego gminie przez bank na rachunku budŜetu. 

 

7. Typowe zapisy strony Winien konta 133 – Rachunek budŜetu 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływy z tytułu dochodów budŜetowych na podstawie 
przelewów podległych gminie jednostek budŜetowych,  
w tym Urząd Miasta 
 

 
222 

2. Wpływy z tytułu dochodów budŜetowych pobranych na 
rzecz budŜetu Gminy Miasto Szczecin przez urzędy 
skarbowe na podstawie przelewów dokonanych na 
rachunek bieŜący budŜetu. 
 

 
 

224 lub 901 

3. Otrzymana subwencja oświatowa lub dotacja celowa: 
a) w grudniu za styczeń następnego roku, 
b) w pozostałych miesiącach. 

 

 
909 

224 lub 901 

4. Wpływ kredytów przelanych przez bank na rachunek 
budŜetu 

134 

5. Wpływ zaciągniętych poŜyczek na rachunek budŜetu 
oraz środków za wyemitowane instrumenty finansowe  
 

260 

6. Wpływy odsetek bankowych od środków na rachunku 
bankowym 
 

901 
 

7. Pozostałe przychody operacyjne 
 

962 

Symbol konta – 
133 

Podgrupa planu kont , 
np. rachunek 
podstawowy budŜetu, 
subkonto 

Analityka 
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8. Wpływ środków pienięŜnych w drodze 
 

140 
 

9. Wpływ przychodów z prywatyzacji 968 
 

10. Refundacja wydatków (środki otrzymane z Unii 
Europejskiej w następnym roku obrotowym) 
 

240 

11. Wpływ środków pienięŜnych na wyodrębniony rachunek 
funduszu pomocowego: 
a) zaliczkowo otrzymane środki, 
b) refundacja środków. 
 

 
 

901 
901 

12. Zwroty niewykorzystanych przez jednostki budŜetowe 
zasileń na realizacje wydatków. 

223 

13. Odsetki od środków zgromadzonych na rachunku 
bankowym: 

a)  zwiększające dochody ze środków pomocowych 
b)  podlegające przekazaniu do instytucji pomocowej 

lub na dochody Gminy 
 

 
 

901 
240 

14. Zwrot złoŜonych lokat terminowych: 
a) kapitał 
b) odsetki od lokaty 

 

 
240 
901 

 
8. Typowe zapisy strony Ma konta 133 – Rachunek budŜetu 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przelewy środków budŜetowych na wyodrębnione 
rachunki bankowe podległych Gminie Miasto Szczecin 
jednostek budŜetowych, – przeznaczonych na realizację 
wydatków budŜetowych, w tym Urząd Miasta 
 

 
223 

2. 
 
 
 

Zwroty środków pobranych przez Gminę Miasto 
Szczecin bezpośrednio na rachunek bieŜący budŜetu  
na rzecz dochodów właściwych budŜetów i jednostek 
 

 
222, 224, 901 

3. Zwrot niewykorzystanych środków przekaznych Gminie 
Miasto Szczecin na realizację zadań określonych przez 
jednostki przekazujące (dotacje, dofinansowania, itp.) 
 

 
901 

4. ZłoŜenie lokaty terminowej ze środków rachunku 
budŜetu 
 

240 

5. Wypłaty z tytułu spłaty: 
a) kredytu przelanego przez bank na rachunek budŜetu 

 
134 
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b) zobowiązań finansowych, w tym z tytułu 
zaciągniętych poŜyczek i wyemitowanych instrumentów 
finansowych 
 

 
260 

6. Pozostałe koszty operacyjne 
 

962 

7. Wypłaty środków z rachunku wyodrębnionego funduszu 
pomocowego dla jednostek budŜetowych na realizację 
wydatków 
 

223 

8. Przekazanie środków na rachunek podstawowy (środki 
refundowane przez Unię Europejską w następnym roku 
obrotowym) 
 

 
240 

9. Przekazanie niewykorzystanych środków do instytucji 
pomocowych: 

a) w roku bieŜącym, 
b) w następnym roku 

 
 

901 
961 

10. Przekazanie odsetek bankowych zgromadzonych na 
wyodrębnionym rachunku funduszy pomocowych 
podlegających zwrotowi do instytucji pomocowej lub na 
dochody Gminy 

 
240 
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§ 4.1.  Konto 134 - KREDYTY BANKOWE 
 
 
Konto 134 słuŜy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych  
na finansowanie budŜetu lub wydatków zgodnie z zawartymi umowami z Unią Europejską. 
 

2. Ewidencja szczegółowa prowadzona dla konta 134 powinna umoŜliwiać ustalenie 
stanu zadłuŜenia według umów kredytowych. 

 

3. Struktura konta: 
 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 134 ujmuje się: 
1)  spłatę kredytu bankowego, 
2)  umorzenie kredytu przez bank, 
3)  dodatnie róŜnice kursowe – zrealizowane, 
4)  dodatnie róŜnice kursowe – z wyceny bilansowej. 
 

5. Na stronie Ma konta 134 ujmuje się: 
1) kredyt bankowy na finansowanie budŜetu Gminy Miasto Szczecin lub wydatków 

zgodnie z zawartymi umowami z Unią Europejską, 
2) ujemne róŜnice kursowe  - zrealizowane 
3) ujemne róŜnice kursowe – z wyceny bilansowej. 
 

6. Konto 134 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza zadłuŜenie z tytułu 
zaciągniętych kredytów na finansowanie budŜetu lub realizację zadań, na które zawarto 
umowy z Unią Europejską. 

Symbol konta 
- 134 

Nazwa banku Umowa 
kredytowa 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 134 – Kredyty bankowe 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Spłata kredytu bankowego przez Gminę Miasto Szczecin 
 

133 

2. Umorzenie kredytu bankowego na finansowanie budŜetu 
 

962 

3. Dodatnie róŜnice kursowe od zaciągniętych kredytów w 
walutach obcych - zrealizowane 
 

133 

4. Dodatnie róŜnice kursowe od zaciągniętych kredytów w 
walutach obcych – z wyceny bilansowej 
 

962 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 134 – Kredyty bankowe 
 

L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Zaciągnięcie przez Gminę Miasto Szczecin kredytu 
bankowego 
 

 
133 

2. Ujemne róŜnice kursowe od zaciągniętych kredytów w 
walutach obcych - zrealizowane 
 

 
133 

3. Ujemne róŜnice kursowe od zaciągniętych kredytów w 
walutach obcych – z wyceny bilansowej 
 

 
962 
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§ 5.1. Konto 135 – RACHUNEK ŚRODKÓW NA NIEWYGASAJ ĄCE 
WYDATKI  
 
 
Konto 135 słuŜy do ewidencji operacji pienięŜnych na rachunku bankowym środków na 
niewygasające wydatki. 
 

2. Zapisy na koncie 135 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów 
bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a 
bankiem. 

 
 
 

3. Struktura konta: 
 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 135 ujmuje się wpływy środków pienięŜnych  
na rachunek środków na niewygasające wyadtki. 

 
5. Na stronie Ma konta 135 ujmuje się wypłaty z rachunku środków  

na niewygasające wydatki na pokrycie wydatków niewygasających. 
 

6. Konto 135 moŜe wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków na rachunku  
na niewygasające wydatki. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 135 

Nazwa 
jednostki 

 

analityka 
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7. Typowe zapisy strony Wn konta 135 – Rachunek środków na niewygasające 
wydatki 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływ środków na niewygasające wydatki z rachunku 
podstawowego budŜetu w roku budŜetowym ich 
powstania 
 

240 

2. Zwrot niezrealizowanych przez jednostkę budŜetową 
niewygasających wydatków 
 

225 

 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 135 – Rachunek środków na niewygasające 
wydatki 
 

L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Przekazanie środków do jednostki budŜetowej na 
realizację niewygasających wydatków  
 

225 

2. Przelew niewykorzystanych środków na rachunek 
budŜetu 
 

225 
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§ 6.1. Konto 139 – INNE RACHUNKI BANKOWE 
 
 
Konto 140 słuŜy do ewidencji operacji dotyczących środków pienięŜnych wydzielonych na 
innych rachunkach bankowych niŜ rachunki bieŜące i rachunki specjalnego przeznaczenia. 
 

2. Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na 
wyodrębnionych rachunkach bankowych: 

 
1) lokat 
2) państwowych funduszy celowych, np. PFRON, FP. 

 
3. Na stronie Winien konta 139 ujmuje się: 

 
1) wpływy środków pienięŜnych, 
2) odsetki bankowe od środków , 
3) wpływ lokaty terminowej, 
4) naliczenie odsetek od lokaty terminowej 

 
4. Na stronie Ma konta 139 ujmuje się: 
 

1) wypłaty środków pienięŜnych z wydzielonych rachunków, 
2) zwrot odsetek bankowych od środków , 
3) zwrot lokaty terminowej wraz z odsetkami. 

 
 

5. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Symbol konta  
- 139 

Symbol rachunku 
bankowego, np. 
podstawowy 
budŜetu, subkonto 

Analityka 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 139 – Inne rachunki bankowe 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. 
Wpływ środków pienięŜnych na rachunki 
 

240 

2. 
Odsetki bankowe od środków na rachunkach bankowych 
 

240 

3. 
Wpływ lokaty terminowej 
 

240 

4. 
Naliczenie odsetek od lokaty terminowej 
 

240 

 
 
 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 139 – Inne rachunki bankowe 
 

L.p. 
 

Treść operacji 
 
 

Konta przeciwstawne 

1. 
Wypłaty środków pienięŜnych dokonane z wydzielonych 
rachunków bankowych 
 

240 

2. 
Zwrot odsetek od środków na rachunkach bankowych 
 

240 

3. 
Zwrot lokaty terminowej 
 

240 

4. 
Przekazanie odsetek od lokaty terminowej na dochody 
Gminy 
 

240 
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§ 7.1. Konto 140 - ŚRODKI PIENI ĘśNE W DRODZE 
 
 
Konto 140 słuŜy do ewidencji środków pienięŜnych w drodze w tym: 
 
1) środków otrzymanych z innych budŜetów w przypadku, gdy środki te zostały przekazane 

w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem  bankowym z datą 
następnego okresu sprawozdawczego, 

2) przelewów dochodów budŜetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 
sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieŜącego budŜetu  
w następnym okresie sprawozdawczym, 

3) kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku 
z tytułu dochodów budŜetowych, w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank  
w następnym okresie sprawozdawczym.  

2. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 140 umoŜliwia ustalenie 
pochodzenia środków w drodze. 

 

3. Środki pienięŜne w drodze mogą być ewidencjonowane bieŜąco lub tylko na 
przełomie okresów sprawozdawczych. 

 

4. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Na stronie Winien konta 140 ujmuje się kwoty środków pienięŜnych w drodze. 
 

6. Na stronie Ma konta 140 ujmuje się wpływ środków pienięŜnych w drodze na 
rachunek budŜetu. 

 

7. Konto 140 moŜe mieć saldo Winien, które oznacza stan środków pienięŜnych w 
drodze. 

 

Symbol konta  
- 140 

Symbol 
rachunku 
bankowego, 
np. 
podstawowy 
budŜetu, 
subkonto 

Analityka 
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 140 – środki pienięŜne w drodze 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przypis środków w drodze na koniec okresu 
sprawozdawczego z tytułu dochodów budŜetowych 
przelanych na koniec okresu sprawozdawczego przez 
jednostki budŜetowe 

 

222 

 

9. Typowe zapisy strony Ma konta 140 – środki pienięŜne w drodze 
 

L.p. 
 

Treść operacji 
 

Konta przeciwstawne 

1. Wpływ środków pienięŜnych w drodze na rachunek 
bankowy Gminy Miasto Szczecin w następnym okresie 
sprawozdawczym (wyciąg bankowy z datą następnego 
okresu sprawozdawczego) 
 

 
133 
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§ 8.1.  Konto 222 - ROZLICZENIE DOCHODÓW BUDśETOWYCH  
 
 
Konto 222 słuŜy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budŜetowymi z tytułu zrealizowanych 
przez te jednostki dochodów budŜetowych 

2. Zastosowanie atrybutu „Projekt UE” umoŜliwia ustalenie stanu środków kaŜdego 
wyodrębnionego projektu realizowanego ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych 
niepodlegających zwrotowi oraz ze środków europejskich zgodnie z zasadami 
obowiązującymi dla danego programu w ramach, którego realizowany jest projekt. 

 
3. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 222 ujmuje się dochody budŜetowe zrealizowane  
w Urzędzie Miasta oraz innych jednostkach budŜetowych w wysokości wynikającej  
z okresowych sprawozdań budŜetowych Rb-27S. 

 

5. Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budŜetowych na 
rachunek budŜetu Gminy, dokonane przez Urząd Miasta i inne jednostki budŜetowe 

 
6. Ewidencja analityczna do konta pozwala na ustalenie stanu rozliczeń  

z poszczególnymi jednostkami budŜetowymi, w tym Urzędem Miasta z tytułu zrealizowanych 
przez nie dochodów budŜetowych. 

 
7. Konto 222 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan 

zrealizowanych dochodów budŜetowych objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie 
przekazanych na rachunek bieŜący budŜetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów 
budŜetowych przekazanych przez jednostki budŜetowe i Urząd Miasta na rachunek budŜetu, 
lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami. 

 

 

 

 

Symbol konta – 
222 

Symbol 
rachunku 
bankowego, np. 
podstawowy 
budŜetu, 
subkonto 

Analityka 
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 222 – Rozliczenie dochodów budŜetowych 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 
sprawozdania budŜetowego Rb-27S sumy 
zrealizowanych dochodów budŜetowych 
 

901 

9. Typowe zapisy strony Ma konta 222 – Rozliczenie dochodów budŜetowych 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przelewy dochodów budŜetowych na rachunek  budŜetu 
Gminy Miasto Szczecin, dokonane przez jednostki 
budŜetowe i Urząd Miasta 
 

133 

2. Środki pienięŜne w drodze na koniec okresu 
sprawozdawczego: z tytułu dochodów budŜetowych 
przelanych na koniec okresu sprawozdawczego przez 
jednostki budŜetowe 

 

140 
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§ 9.1. Konto 223 - ROZLICZENIE WYDATKÓW BUD śETOWYCH  
 
 
Konto 223 słuŜy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budŜetowymi z tytułu dokonanych 
przez te jednostki wydatków budŜetowych oraz wydatków ze środków pochodzących ze 
źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi ora wydatków ze środków europejskich. 

2. Zastosowanie atrybutu „Projekt UE” umoŜliwia ustalenie stanu środków kaŜdego 
wyodrębnionego projektu realizowanego ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych 
niepodlegających zwrotowi oraz ze środków europejskich zgodnie z zasadami 
obowiązującymi dla danego programu w ramach, którego realizowany jest projekt. 

 

3. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

4. Na stronie Winien konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budŜetu 
wyodrębnionych rachunków bankowych funduszy pomocowych na pokrycie wydatków 
jednostek budŜetowych i Urzędu Miasta.  

 
5. Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budŜetowe 

i Urząd Miasta w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań budŜetowych Rb-28S 
tych jednostek 
 

6. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 223 umoŜliwia ustalenie stanu 
rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budŜetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki 
środków budŜetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków 
budŜetowych. 
 

7. Konto 223 moŜe mieć saldo Winien, które oznacza stan przelanych środków  
na rachunki bieŜące jednostek budŜetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków 
budŜetowych. 

 
 
 

Symbol konta – 
223 

Symbol rachunku 
bankowego, np. 
podstawowy 
budŜetu, subkonto 

Analityka 
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 223 – Rozliczenie wydatków budŜetowych 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przelewy z rachunku budŜetu oraz wyodrębnionych 
rachunków bankowych funduszy pomocowych  
na wydatki Urzędu Miasta i inych jednostek  
budŜetowych. 
 

 
133 

 

9. Typowe zapisy strony Ma konta 223 – Rozliczenie wydatków budŜetowych 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wydatki budŜetowe, zrealizowane przez Urząd Miasta  
i inne jednostki budŜetowe, w wysokości wynikającej  
z okresowych sprawozdań budŜetowych Rb-28S tych 
jednostek  
 

 
902 

2. Zwroty: Urzędu Miasta i innych jednostek budŜetowych, 
niewykorzystanych środków przeznaczonych na 
realizację wydatków w danym roku budŜetowym 
 

 
133 
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§ 10.1. Konto 224 - ROZRACHUNKI BUDśETU 
 
 
Konto 224 słuŜy do ewidencji rozrachunków z innymi budŜetami,  
a w szczególności: 
 
1) rozliczenia dochodów budŜetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz 

budŜetu Gminy Miasto Szczecin, 
2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budŜetów, 
3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji, 
4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych  na rzecz budŜetu państwa. 
 

2. Ewidencja szczegółowa do konta 224 umoŜliwia ustalenie stanu naleŜności  
i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budŜetów. 
 

3. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 

 
 
 

4. Na stronie Winien konta 224 ujmuje się: 

1) przypis dochodów budŜetowych zrealizowanych przez urzędy skarbowe, 
2) przelew dochodów pobranych na rzecz Skarbu Państwa lub budŜetu państwa, 
3) przypisanie udziałów w dochodach innych budŜetów (środki w drodze) – PDOF. 

 

5. Na stronie Ma konta 224 ujmuje się: 

1) wpływ dochodów budŜetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budŜetu 
Gminy Miasto Szczecin, 

2) wpływ udziałów w dochodach innych budŜetów, 
3) wpływ dochodów pobranych na rzecz budŜetu państwa, 
4) przypis niewykorzystanych, podlegających zwrotowi dotacji. 

 
6. Konto 224 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan 

naleŜności, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiązań budŜetu z tytułu pozostałych 
rozrachunków. 

Symbol konta – 
224 

Rodzaj 
rozrachunku, 
np. Urzędy 
skarbowe, 
dotacje, 
subwencje itd 

Analityka 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 224 – Rozrachunki budŜetu 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Dochody budŜetowe realizowane przez urzędy skarbowe 
na rzecz budŜetu Gminy Miasto Szczecin na podstawie 
sprawozdania budŜetowego Rb-27 
 

901 

2. Zwrot niewykorzystanych w roku poprzednim dotacji – 
rozrachunki z innymi budŜetami 
 

133 

3. Przypisanie udziałów PDOF  
 

901 

4. NaleŜne dotacje i subwencje  
 

901 

5. Przekazanie dochodów pobranych na rzecz Skarbu 
Państwa lub budŜetu państwa  
 

133 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 224 – Rozrachunki budŜetu 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływ dochodów budŜetowych zrealizowanych przez 
urzędy skarbowe na rzecz budŜetu Gminy Miasto 
Szczecin przypisanych w poprzednim okresie 
sprawozdawczym 
 

133 

2. Wpływ udziałów PDOF 
 

133 

3. Przypis niewykorzystanych, podlegających zwrotowi 
dotacji 
 

901 

4. Wpływ dochodów pobranych na rzecz Skarbu Państwa 
lub budŜetu państwa  
 

133 
 

5. Wpływy z tytułu  rozrachunków z innymi budŜetami 
 

133 
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§ 11.1. Konto 225 – ROZLICZENIE NIEWYGASAJĄCYCH WYDATKÓW  
 
 
Konto 225 słuŜy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budŜetowymi z tytułu zrealizowanych 
przez te jednostki niewygasających wydatków. 

2. Wydatki niewygasające w roku ich powstania w Gminie Miasto Szczecin 
podlegają księgowaniu jako wydatki budŜetowe wykonane, ale tylko w ewidencji wykonania 
budŜetu. Podstawą księgowania tych wydatków jest uchwała Rady Miasta Szczecin w sprawie 
ustanowienia wydatków niewygasających wraz ze specyfikacją tych wydatków określonych 
według podziałek klasyfikacji budŜetowej. 

 
3. Aby w ewidencji księgowej budŜetu wydatki niewygasające mogły być ujęte, 

muszą być spełnione jednocześnie dwa warunki: 
 

1) wydatki niewygasające powinny być określone w uchwale Rady Miasta Szczecin, 
2) Środki budŜetowe przeznaczone na sfinansowanie wydatków niewygasających  

do końca roku powinny być przeniesione z rachunku budŜetu (133) na rachunek 
środków na niewygasające wydatki (135). 
 

4.  Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Na stronie Winien konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budŜetu  
na pokrycie niewygasających wydatków jednostek budŜetowych. 

 
6. Na stronie Ma konta 225 ujmuje się: 

1) wydatki zrealizowane przez jednostki budŜetowe, 
2) przelewy środków niewykorzystanych. 
 

7. Ewidencja szczegółowa do konta 225 zapewnia moŜliwość ustalenia stanu 
rozliczeń  z poszczególnymi jednostkami budŜetowymi z tytułu przekazanych im środków  
na realizację niewygasających wydatków. 

 
8. Konto 225 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan nierozliczonych 

środków przekazanych jednostkom budŜetowym na realizację niewygasających wydatków. 
 

 

Symbol konta – 
225 

Podgrupa planu 
kont 

analityka 
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 225 – Rozliczenie niewygasających 
wydatków 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przekazanie do jednostki budŜetowej środków  
na realizację wydatków niewygasających 
 

 
135 

2. Zwrot na rachunek budŜetu, na dochody, 
niezrealizowanych niewygasających wydatków 
 

135 

 

10. Typowe zapisy strony Ma konta 225 – Rozliczenie niewygasających wydatków 

 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Rozliczenie przez jednostkę budŜetową wykonania 
wydatków niewygasających 
 

 
904 

2. Zwrot przez jednostkę budŜetową niezrealizowanych  
wydatków niewygasających 
 

 
135 
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§ 12.1. Konto 240 – POZOSTAŁE ROZRACHUNKI 
 

 

Konto 240 słuŜy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budŜetu, z 
wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,  250 i 260. 
 
 

2. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
3. Na stronie Winien konta 240 księguje się: 
 

1) wypłaty środków pienięŜnych, 
2) błędne obciąŜenia i korekty błędnych uznań dokonanych przez bank (na podstawie 
wyciągów bankowych). 
 

4. Na stronie Ma konta 240 księguje się: 
 

1) wpływy środków pienięŜnych, 
2) błędne uznania i korekty błędnych obciąŜeń bankowych. 
 

5. Konto 240 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Winien konta 240 oznacza stan 
naleŜności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków. 

 
 
 
 
 
 

 
 

Symbol konta 
- 240 

Symbol rachunku 
bankowego, 
którego dotyczy 
rozrachunek 
 

Analityka 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 240 – Pozostałe rozrachunki 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wypłaty środków pienięŜnych 
 

133, 134, 135, 139, 
140 

 
2. Błędne obciąŜenia i korekty błędnych uznań dokonanych 

przez bank (na podstawie wyciągów bankowych) 
133, 134, 135, 139, 

140 
 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 240 – Pozostałe rozrachunki 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływy środków pienięŜnych 133, 134, 135, 139, 
140 

 
2. Błędne uznania i korekty błędnych obciąŜeń bankowych 133, 134, 135, 139, 

140 
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§ 13.1. Konto 250 – NALEśNOŚCI FINANSOWE  
 
 
Konto 250 słuŜy do ewidencji naleŜności zaliczanych do naleŜności finansowych,  
a w szczególności z tytułu udzielonych poŜyczek. 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 

 
 

3. Na stronie Winien konta 250 księguje się: 

1) powstanie i zwiększenie naleŜności finansowych, 
2) naliczone z góry odsetki od udzielonej poŜyczki. 

4. Na stronie Ma konta 250 księguje się: 

1) zmniejszenie naleŜności finansowych, 
2) umorzenie udzielonych poŜyczek. 

5. Konto 250 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Winien oznacza stan naleŜności 
finansowych, saldo Ma stan nadpłat z tytułu naleŜnosci finansowych. 

 

6. Typowe zapisy strony Winien konta 250 – NaleŜności finansowe 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Powstanie naleŜnosci finansowych, w tym z tytułu 
udzielonych poŜyczek 
 

133 

2. Naliczone z góry odsetki od udzielonej poŜyczki 
 

962 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 250 –  NaleŜności finansowe 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zmniejszenie naleŜności finansowych, w tym spłata 
udzielonych poŜyczek i odsetek 

133 
 

2. Umorzenie udzielonych poŜyczek 

 

962 

Symbol konta 
- 250 

Tytuł 
naleŜności,  np. 

poŜyczki, 

Nazwa 
poŜyczkobiorcy, 

emitenta 
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§ 14.1. Konto 260 – ZOBOWIĄZANIA FINANSOWE  
 

Konto 260 słuŜy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z 
wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych poŜyczek i 
wyemitowanych instrumentów finansowych. 

 

2. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 

 
3. Na stronie Winien konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań 

finansowych. 
 
4. Na stronie Ma konta 260 ujmuje się: 

 
1) wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych, 
2) odsetki od zaciągniętych poŜyczek, 
3) koszty związane z wykupem instrumentów finansowych. 
 

5. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 umoŜliwia ustalenie stanu 
zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. 

 
6. Konto 260 moŜe wykazywać dwa salda.  Saldo Winien oznacza stan 

nadpłaconych zobowiązań finansowych, saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań 
finansowych. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 260 

Tytuł 
zobowiązania 
np. poŜyczka, 

obligacje 

Nazwa 
poŜyczkodawcy, 
obligatariusza 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 260 – Zobowiązania finansowe 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Spłata zaciągniętych poŜyczek 
 

133 

2. Wykup wyemitowanych instrumentów finansowych 
 

133 

3. Umorzenie zaciągniętych poŜyczek 
 

962 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 260 –  Zobowiązania finansowe 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływ zaciągniętych poŜyczek na rachunek budŜetu 
 

133 

2. Wpływ środków na rachunek budŜetu z tytułu 
wyemitowanych instrumentów finansowych 
 

133 

3. Odsetki od zaciągniętych poŜyczek podwyŜszające 
wartość poŜyczki 
 

962 

4. Koszty związane z wykupem instrumentów finansowych 
(odsetki, dyskonto) 
 

962 

 



 32

§ 15.1. Konto 290 – Odpisy aktualizujące naleŜności. 
  

Konto 290 słuŜy do ewidencji odpisów aktualizujących naleŜności. 

 

2. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 

 

 

 

 

 

4. Na stronie Winien Konta 290 ujmuje się zmniejszenia wartości odpisów 
aktualizujących naleŜności. 

 
5. Na stronie Ma konta 290 ujmuje się zwiększenia wartości odpisów 

aktualizujących naleŜności. 
 
6. Konto 290 wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących 

naleŜności. 
 

7. Typowe zapisy strony Winien konta 290 – Odpisy aktualizujące naleŜności. 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących 

naleŜności dotyczących rozchodów budŜetu 

 

962 

8. Typowe zapisy strony Ma  konta 290 – Odpisy aktualizujące naleŜności. 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość odpisów aktualizujących naleŜności 

dotyczących rozchodów budŜetu 

 

962 

 

Operacja 
analityczna  

Symbol konta 
- 290 

Określenie 
rodzaju 
odpisu  
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§ 16.1. Konto 901 - DOCHODY BUDśETU 
 
 
Konto 901 słuŜy do ewidencji osiągniętych dochodów budŜetu Gminy Miasto Szczecin. 

 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 

Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 
 901 

 
 

3. Na stronie Winien konta 901 ujmuje się: 
1) przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych przez gminę dochodów budŜetu, 
2) niewykorzystane dotacje celowe zwrócone w roku budŜetowym, 
3) niewykorzystane dotacje celowe zwrócone w terminie do dnia 31 stycznia roku 

następnego, 
4) inne zmniejszenia dochodów budŜetowych realizowanych za pośrednictwem rachunku 

budŜetu (np. zwroty nadpłat). 
 

4. Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budŜetu Gminy Miasto Szczecin: 
1) na podstawie sprawozdań budŜetowych jednostek budŜetowych, 
2) na podstawie sprawozdań innych organów,  
3) pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, 
4) pochodzące z budŜetu Unii Europejskiej, 
5) inne dochody budŜetowe, w szczególności subwencje i dotacje, 
6) z tytułu rozrachunków z innymi budŜetami za dany rok budŜetowy, 
7) własne budŜetu gminy. 
 

5. Ewidencja szczegółowa do konta 901 umoŜliwia ustalenie stanu poszczególnych 
dochodów budŜetu według podziałek klasyfikacji budŜetowej. 

 
6. Konto 901 moŜe mieć saldo Ma, które oznacza sumę osiągniętych dochodów 

budŜetu Gminy Miasto Szczecin za dany rok. 
 

7. Pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 
961 „Wynik wykonania budŜetu”. 
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8. Typowe zapisy strony Winien konta 901 – Dochody budŜetu 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Niewykorzystane dotacje celowe zwrócone w roku 
budŜetowym 
 

133 

2. Niewykorzystane dotacje celowe podlegające zwrotowi 
w terminie do dnia 31 stycznia roku następnego 
 

224 

3. Inne zmniejszenia dochodów budŜetowych 
realizowanych za pośrednictwem rachunku budŜetu  
(np. zwroty nadpłat) 
 

133 

4. Przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych przez 
gminę dochodów budŜetu 
 

961 

 
 

9. Typowe zapisy strony Ma konta 901 – Dochody budŜetu 
 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływ dochodów pobieranych przez urzędy skarbowe: 
 w miesiącach styczeń-grudzień naleŜnych  

za te miesiące, 
  w miesiącach: luty, marzec, maj, czerwiec, sierpień, 

wrzesień, listopad i grudzień naleŜnych za poprzednie 
miesiące, 

 przypis dochodów za marzec, czerwiec, wrzesień  
i grudzień otrzymanych w nastepnym miesiącu 

  

 
133 

 
133 

 
 

224 

2. Przypis otrzymanych udziałów w podatku dochodowym 
od osób fizycznych na dochody poprzedniego miesiąca. 
 
 

224 

3. Wpływ: 
 subwencji i dotacji celowych z budŜetu państwa 

naleŜnych za dany rok (z wyłączeniem subwencji 
oświatowej i dotacji celowych otrzymanych 
 w grudniu za styczeń następnego roku) 

 środków pochodzących ze źródeł zagranicznych 
niepodlegających zwrotowi, 

 środków europejskich 
 dotacji z funduszy celowych, 
 dotacji od innych jst 
 środków na dofinansowanie zadań własnych  

z innych źródeł, 
  

133 
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4. Przypis w styczniu subwencji oświatowej i dotacji 
celowych otrzymanych w grudniu a naleŜnych za styczeń 
następnego roku 
 

909 

5. Dochody naleŜne Gminie Miasto Szczecin na podstawie 
odrębnych przepisów z dochodów zrealizowanych  
w związku z wykonywaniem zadań z zakresu 
administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 
ustawami 
 

224 

6. Niewykorzystane środki na wydatki niewygasające 
 

904 

7. Przeksięgowanie okresowych sprawozdań Rb-27S 
przedkładanych przez Urząd Miasta i pozostałe jednostki 
budŜetowe podległe Gminie Miasto Szczecin 
 

222 

8. Wpływ niewykorzystanych dotacji przekazanych innym 
jednostkom samorządu terytorialnego na podstawie 
porozumień w latach poprzednich  
 

133 
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§ 17.1. Konto 902 - WYDATKI BUDśETU 

Konto 902 słuŜy do ewidencji dokonanych wydatków budŜetu Gminy Miasto Szczecin.  

 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 

 
 

 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 
902 

 

 

3. Na stronie Winien konta 902 ujmuje się wydatki: 

1) jednostek budŜetowych na podstawie ich sprawozdań budŜetowych, 

2) z tytułu rozrachunków z innymi budŜetami, 

3) własne Gminy Miasto Szczecin. 

4. Ewidencja szczegółowa do konta 902 umoŜliwia ustalenie stanu poszczególnych 

wydatków budŜetowych według podziałek klasyfikacji budŜetowej. 

5. Konto 902 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza sumę dokonanych 

wydatków budŜetu za dany rok. 

6. Pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 

961 „Wynik wykonania budŜetu”. 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 902 – Wydatki budŜetu 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Okresowe sprawozdania Rb-28S Urzędu Miasta  
i pozostałych jednostek budŜetowych, z wyłączeniem 
wydatków sfinansowanych lub zrefundowanych ze 
środków pomocowych. 
 

223 

2. Wydatki budŜetu własne 133 
 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 902 – Wydatki budŜetu 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku, sumy 
dokonanych wydatków budŜetowych  
 

961 
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§ 18.1. Konto 903 – NIEWYKONANE WYDATKI  
 

 

Konto 903 słuŜy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych uchwałą Rady 
Gminy do realizacji w latach nastepnych. 
 
 

2.  Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 

 
 

 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 
903 

 

 

3. Na stronie Winien konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków 
zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. 

 
4. Na stronie Ma konta 903 ujmuje się przeniesienie salda konta pod datą ostatniego 

dnia roku budŜetowego. 
 

5. Na koniec roku konto 903 nie wykazuje salda. 

 

 

6. Typowe zapisy strony Winien konta 903 – Niewykonane wydatki 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych  
do realizacji w latach następnych 
 

904 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 903 – Niewykonane wydatki 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeniesienie salda konta pod datą ostatniego dnia roku 
budŜetowego  
 

961 
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§ 19.1.Konto 904 – NIEWYGASAJĄCE WYDATKI  
 
 
Konto 904 słuŜy do ewidencji niewygasających wydatków. 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 

 
 

 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 
904 

 
 

3. Na stronie Winien konta 904 ujmuje się: 
1) wydatki jednostek budŜetowych dokonane w cięŜar planu niewygasających wydatków, 

na podstawie ich sprawozdań budŜetowych, 
2) przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budŜetowe. 
 

4. Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość niewygasających wydatków 
zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. 

5. Konto 904 moŜe wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu 
niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków. 

 

6. Typowe zapisy strony Winien konta 904 – Niewygasające wydatki 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wydatki jednostek budŜetowych dokonane w cięŜar 
planu niewygasających wydatków, na podstawie ich 
wewnętrznych sprawozdań lub informacji. 
 

225 

2. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasających 
wydatków na dochody budŜetowe 
 

901 

 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 904 – Niewygasające wydatki 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków 903 
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§ 20.1. Konto 909 – ROZLICZENIA MIĘDZYOKRESOWE  
 
 
Konto 909 słuŜy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. 

 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 

 
 

 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 
909 

 
 
 

3. Na stronie Winien konta 909 ujmuje się: 

1) zarachowane odsetki od kredytu bankowego doliczane przez bank do wysokości kredytu, 

2) zarachowane odsetki od zaciągniętej poŜyczki podwyŜszające jej wartość, 

3) przypis w styczniu otrzymanych w grudniu subwencji i dotacji celowych do dochodów 

stycznia, 

4. Na stronie Ma konta 909 ujmuje się: 

1) przeniesienie do kosztów finansowych danego okresu odsetek od kredytu, 

2) przeniesienie do kosztów finansowych danego okresu odsetek od zaciągniętej poŜyczki, 

3) otrzymane w grudniu subwencja oświatowa i dotacja celowa za styczeń następnego roku. 

5. Konto 909 moŜe wykazywać dwa salda - Winien i Ma. 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 909 – Rozliczenia międzyokresowe 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do 
dochodów stycznia subwencji oświatowej 
 

901 

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczanych 
do dochodów stycznia dotacji celowych 
 

901 

3. Zarachowane odsetki od zaciągniętych kredytów 
 

134 

4. Zarachowane odsetki od zaciągniętych poŜyczek 
 

260 

 

 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 909 – Rozliczenia międzyokresowe 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Otrzymana w grudniu subwencja oświatowa za styczeń 
nastepnego roku 
 

133 

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe będące dochodami 
wykonanymi stycznia następnego roku 
 

133 

3. Przeksięgowanie odsetek od zaciągniętych kredytów  
w momencie zapłaty lub umorzenia 
 

134 

4. Przeksięgowanie odsetek od poŜyczek kredytów  
w momencie zapłaty lub umorzenia 
 

260 
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§ 21.1. Konto 960 – SKUMULOWANE WYNIKI BUD śETU 

 
 
Konto 960 słuŜy do ewidencji stanu skumulowanych wyników budŜetu Gminy Miasto 
Szczecin. 
 
 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
  
      Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

960 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 960 ujmuje się: 
 

1) przeniesienie deficytu budŜetu za dany rok, 
2) przeniesienie kosztów finansowych i pozostałych kosztów operacyjnych związanych  

z operacjami budŜetowymi. 
 

4. Na stronie Ma konta 960 ujmuje się: 
 

1)  przeniesienie nadwyŜki budŜetowej za dany rok, 
2) przeniesienie przychodów finansowych i pozostałych przychodów operacyjnych 

związanych z operacjami budŜetowymi. 

5. W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących 
zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych wyników budŜetu Gminy Miasto Szczecin. 

6. Na koniec okresu sprawozdawczego konto 960 moŜe wykazywać saldo Winien  
lub saldo Ma. Saldo Winien oznacza stan skumulowanego deficytu budŜetu, saldo Ma 
oznacza stan skumulowanej nadwyŜki budŜetu. 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 960 – Skumulowane wyniki budŜetu 

 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeksięgowanie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za rok poprzedni, niedoboru  
z wykonania budŜetu za rok poprzedni 
 

961 

2. Przeniesienie na skumulowane wyniki budŜetu, 
wydatków poniesionych w poprzednim roku zaliczonych 
do wydatków finansowanych ze środków pomocowych, 
w przypadku odmowy ich refundacji 
 

961 

3. Przeksięgowanie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za poprzedni rok, nadwyŜki 
kosztów finansowych zaliczanych do operacji 
niekasowych, zrealizowanych w poprzednim roku, 
nad przychodami z tych operacji 
 

962 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 960 – Skumulowane wyniki budŜetu 

L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przeksięgowanie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za rok poprzedni, nadwyŜki  
z wykonania budŜetu za rok poprzedni. 
 

961 

2. Przeniesienie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za rok poprzedni, nadwyŜki 
przychodów zaliczanych do operacji nierasowych 
zrealizowanych w poprzednim roku, nad kosztami tych 
operacji 
 

962 



 44

§ 22.1. Konto 961 – WYNIK WYKONANIA BUDśETU 
 
 

Konto 961 słuŜy do ewidencji wyniku wykonania budŜetu, czyli deficytu lub nadwyŜki. 

 

 

2. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
  
 
            Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 961 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 961 ujmuje się: 

1) przeniesienie na koniec roku budŜetowego poniesionych wydatków budŜetu, 
2) przeniesienie na koniec roku salda konta „Niewykonane wydatki”, 
3) przeniesienie nadwyŜki budŜetowej za dany rok. 
 

4. Na stronie Ma konta 961 ujmuje się: 
1) przeniesienie na koniec roku budŜetowego zrealizowanych dochodów, 
2) przeniesienie niedoboru budŜetu za dany rok. 
 

5. Ewidencja szczegółowa do konta 961 wyodrębnia źródła zwiększeń i rodzaje 
zmniejszeń wyniku wykonania budŜetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 

 
6. Konto 961 moŜe wykazywać saldo Winien lub saldo Ma. Saldo Winien oznacza 

stan deficytu budŜetu, a saldo Ma stan nadwyŜki budŜetu. 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta 961 – Wynik wykonania budŜetu 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na koniec roku budŜetowego 
zrealizowanych wydatków budŜetowych 

902 
 
 

2. Przeniesienie na koniec roku budŜetowego 
niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji 
w latach następnych 
  

903 

3. Przeniesienie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z 
wykonania budŜetu za poprzedni rok, nadwyŜki budŜetu 
zrealizowanej w roku poprzednim  
 

960 

 

8. Typowe zapisy strony Ma konta 961 – Wynik wykonania budŜetu 

 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie na koniec roku budŜetowego 
zrealizowanych dochodów budŜetowych  
 

901 

2. Przeniesienie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za poprzedni rok, deficytu budŜetu 
z poprzedniego roku  
 

960 
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§ 23.1. Konto 962 – WYNIK NA POZOSTAŁYCH OPERACJACH 
 
 
Konto 962 słuŜy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających  
na wynik wykonania budŜetu. 
 
 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 962 
 
 

3. Na stronie Winien konta 962 ujmuje się: 
 

1) koszty finansowe, 
2) umorzenie udzielonych poŜyczek, 
3) pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budŜetowymi, 
4) koszty związane z wykupem instrumentów finansowych, 
5) przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego przychodów finansowych  

i pozostałych przychodów operacyjnych na konto 960 – Skumulowane wyniki budŜetu. 
 

4. Na stronie Ma konta 962 ujmuje się: 
 

1) przychody finansowe, 
2) umorzenie zaciągniętych kredytów i poŜyczek, 
3) pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budŜetowymi, 
4) przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego kosztów finansowych  

i pozostałych kosztów operacyjnych na konto 960 – Skumulowane wyniki budŜetu. 
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5. Typowe zapisy strony Winien konta 962 – Wynik na pozostałych operacjach 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Koszty finansowe - odsetki od kredytu, poŜyczek 133, 909 
 

2. Umorzenie udzielonych poŜyczek 
 

250 

3. Pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami 
budŜetowymi 
 

133 

4. Koszty związane z wykupem instrumentów finansowych 
(odsetek, dyskonto) 

260 
 
 

5. Ujemne róŜnice kursowe od zaciągniętych kredytów w 
walutach obcych – z wyceny bilansowej 
 

134 

6. Przeniesienie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za rok poprzedni, zrealizowanych 
w poprzednim roku przychodów finansowych 
 

960 
 

 

6. Typowe zapisy strony Ma konta 962 – Wynik na pozostałych operacjach 

 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przychody finansowe - odsetki od udzielonych poŜyczek,  
 

133,909,139 
 

2. Umorzenie zaciągniętych kredytów i poŜyczek 
 

134,260 

3. Pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami 
budŜetowymi 
 

 
133 

4. Dodatnie róŜnice kursowe od zaciągniętych kredytów w 
walutach obcych – z wyceny bilansowej 
 

134 

5. Przeksięgowanie, pod datą zatwierdzenia sprawozdania  
z wykonania budŜetu za poprzedni rok, nadwyŜki 
kosztów finansowych zaliczanych do operacji 
nierasowych, zrealizowanych w poprzednim roku, nad 
przychodami z tych operacji 
 

960 
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§ 24.1. Konto 968 - PRYWATYZACJA 
 
 
Konto 968 słuŜy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji. 
 
 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 968 
 
 
 

3. Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się według podziałek  klasyfikacji  

i tytułów prywatyzacji. 

4. Konto 968 moŜe wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji. 

 

5. Typowe zapisy strony Winien konta 968 – Prywatyzacja 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Rozchody pokryte środkami z prywatyzacji 

 
962 

 
 
 

6. Typowe zapisy strony Ma konta 968 – Prywatyzacja 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przychody z tytułu prywatyzacji 133 
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Rozdział 3 
 

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych 
 

 
 

§ 25.1. Konto 991 - PLANOWANE DOCHODY BUDśETU 

 
 

Konto 991 słuŜy do ewidencji planu dochodów budŜetu Gminy Miasto Szczecin oraz jego 
zmian. 
 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 991 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 991 ujmuje się:  

1) zmiany budŜetu zmniejszające plan dochodów budŜetu, 
2) pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego sumę równą saldu konta 991.  
 

4. Na stronie Ma konta 991 ujmuje się: 
1) planowane dochody budŜetu  
2) zmiany budŜetu zwiększające planowane dochody. 
 

5. Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów 
budŜetu. 
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§ 26.1.Konto 992 - PLANOWANE WYDATKI BUDśETU 

 
 
Konto 992 słuŜy do ewidencji planu wydatków budŜetu Gminy Miasto Szczecin oraz jego 
zmian. 
 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 992 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 992 ujmuje się:  
 

1) planowane wydatki budŜetu, 
2) zmiany budŜetu zwiększające planowane wydatki.  
 

4. Na stronie Ma konta 992 ujmuje się 
 

1) zmiany budŜetu zmniejszające planowane wydatki lub wydatki zablokowane, 
2) pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego sumę równą saldu konta 992. 
 

5. Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków 
budŜetu. 
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§ 27.1. Konto 993 - ROZLICZENIA Z INNYMI BUD śETAMI  
 
 
Konto 993 słuŜy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budŜetami  
w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych. 
 
 

2.  Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 993 
 
 
 
 

3. Na stronie Wn konta 993 ujmuje się: 
 

1) naleŜności od innych budŜetów, 
2) spłatę zobowiązań wobec innych budŜetów. 

 
4. Na stronie Ma konta 993 ujmuje się: 

 
1) zobowiązania wobec innych budŜetów, 
2) wpłaty naleŜności otrzymane od innych budŜetów. 
 

5. Konto 993 moŜe wykazywać dwa salda.  Saldo Winien oznacza stan naleŜności  
z innych budŜetów, a saldo Ma – stan zobowiązań. 
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§ 28.1. Konto 994 - PLANOWANE PRZYCHODY BUDśETU 
 
 
Konto 994 słuŜy do ewidencji planu przychodów budŜetu Gminy Miasto Szczecin oraz jego 
zmian. 
 
 

2. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 994 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 994 ujmuje się:  
1) zmiany budŜetu zmniejszające plan przychodów budŜetu, 
2) pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego sume równą saldu konta 994 . 
 

4. Na stronie Ma konta 994 ujmuje się: 
1) planowane przychody budŜetu 
2) zmiany budŜetu zwiększające planowane przychody. 
 

5. Saldo Ma konta 994 określa w ciągu roku wysokość planowanych przychodów 
budŜetu. 
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§ 29.1. Konto 995 - PLANOWANE ROZCHODY BUDśETU 
 
 
Konto 995 słuŜy do ewidencji planu rozchodów budŜetu Gminy Miasto Szczecin oraz jego 
zmian. 
 
 

2. Struktura konta: 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 995 
 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 995 ujmuje się:  
 

1) planowane rozchody budŜetu, 
2) zmiany budŜetu zwiększające planowane rozchody.  
 

4. Na stronie Ma konta 995 ujmuje się: 
 

1) zmiany budŜetu zmniejszające planowane rozchody, 
2) pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego sumę równą saldu konta 995. 
 

5. Saldo Wn konta 995 określa w ciągu roku wysokość planowanych rozchodów 
budŜetu. 
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§ 30.1. Konto 996 – PORĘCZENIA I GWARANCJE  
 
 
Konto 996 słuŜy do ewidencji wszelkiego rodzaju poręczeń i gwarancji udzielonych przez 
Gminę Miasto Szczecin. 
 
 

2. Struktura konta: 

 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 996 np. poręczenie,  np. nazwa podmiotu 
 gwarancja 

 

 

3. Na stronie Winien konta 996 ujmuje się wygaśnięcie udzielonych poręczeń  
i gwarancji. 

 
4. Na stronie Ma konta 996 ujmuje się wartość udzielonych poręczeń i gwarancji.  

 
5. Konto 996 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość udzielonych poręczeń  

i gwarancji 
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§ 31.1. Konto 997 – PLANY FINANSOWE GOSPODARKI 
POZABUDśETOWEJ 

 
 

Konto 997 słuŜy do ewidencji planów finansowych gospodarki pozabudŜetowej, tj. zakładów 
budŜetowych, gospodarstw pomocniczych, funduszy celowych, rachunków dochodów 
własnych oraz ich zmian. 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx    -    xx    -    xxx 
 
 
 
 Symbol Konta  Podgrupa planu kont analityka 

 997  określenie rodzaju  forma organizacyjna jednostki 
  planu, np. wydatki np. zakład budŜetowy 
 

3. Przy ujmowaniu na koncie 997 : 

1)  planu wydatków gospodarki pozabudŜetowej:  

     a) na stronie Winien  konta 997 ujmuje się: 

- planowane wydatki  gospodarki pozabudŜetowej, 

- zmiany budŜetu zwiększające planowane wydatki gospodarki pozabudŜetowej, 

     b) na stronie Ma konta 997 ujmuje się: 

- zmiany budŜetu zmniejszające plan wydatków gospodarki pozabudŜetowej, 

- pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego sumę równą saldu konta 997 w zakresie 

wydatków, 

2) planu dochodów gospodarki pozabudŜetowej: 

     a) na stronie Winien konta 997 ujmuje się: 

- zmiany budŜetu zmniejszające plan dochodów gospodarki pozabudŜetowej, 

- pod datą ostatniego dnia roku budŜetowego sumę równą saldu konta 997 w zakresie 

dochodów, 

      b) na stronie Ma konta 994 ujmuje się: 

- planowane dochody gospodarki pozabudŜetowej, 

- zmiany budŜetu zwiększające planowane dochody gospodarki pozabudŜetowej. 
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4. Saldo Winien konta 997 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków 

gospodarki pozabudŜetowej, a saldo Ma konta 997 określa w ciągu roku wysokość 

planowanych dochodów gospodarki pozabudŜetowej. 

 
Rozdział 4 

 
Zasady funkcjonowania kont technicznych 

 
§ 32. Do zakładowego planu kont zostały wprowadzone konta techniczne.  

Ma to zwiąek z wymogami nowego Zintegrowanego Systemu Informatycznego-Finansowo-
Księgowego. System nie pozwala wprowadzać do ksiąg operacji jednostronnych. Koniecznym 
było więc wprowadzenie drugiej strony dekretu, tj. konta technicznego. 
Konta te stosuje się w szczególności w przypadku księgowania operacji na kontach 
pozabilansowych, tj od 991 do 997. 

 

Rozdział 5 
 

Wyodrębniony dziennik w zakresie obsługi jednostek budŜetowych działających  
na podstawie ustawy o systemie oświaty 

 

§ 33.1. Podstawę księgowań stanowi wyodrębniony plan kont: 

1) 133 – rachunek budŜetu 

2) 222 – rozliczenie dochodów budŜetowych 

3) 223 – rozliczenie wydatków budŜetowych 

4) 224 – rozrachunki z budŜetem jst 

5) 901 - dochodybudŜetu 

6) 902 – wydatki budzetu 

7) 991 – planowane dochody 

8) 992 – planowane wydatki  

2. Korespondencja kont zgodna jest z korespondencją przyjętą dla budŜetu jednostki 
samorządu terytorialnego.  

 
3. Ewidencja księgowa prowadzona jest przez Referat Ekonomiczny Wydziału 

Oświaty Urzędu Miasta Szczecin. 
 

4. Sprawozdania budŜetowe jednostki systemu oświaty sporządzają w systemie 
ProgMan, następnie Wydział Oświaty sporządza odpowiednie sprawozdania zbiorcze  
z poziomu systemu ZSI-FK i przesyła je drogą elektroniczną do modułu JST (Wydział 
Księgowości). 


